Manual do Usuario
i % & =i &3




DSF - Desenvolvimento de Sistemas Fiscais®

© Todos os direitos reservados.

E permitida a reproducéo total ou parcial deste documento sem o pagamento
de direitos autorais, contanto que as cdpias sejam feitas e distribuidas sem fins
lucrativos. O autor lembra que o titulo e a data da publicagédo devem constar na
copia e também deve constar que a cépia foi feita com a permissao do autor.
Além disso, toda reproducéo deve citar a fonte. Caso contrario,a copia ou a re-
producao requer o pagamento de taxas e/ou a permissao por escrito.

ITBI - Transmissao de Bens Imdéveis




Indice

(0] o = 1 7 o J R 6
= To 1= 111 1=] 1 (o N 6
BasSe dE CAICUIO. ........ccceeeeeuiieiiireeeisiiiisssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssnnnssssssnsnnnn 7
ACESSO Q0 SiSTEMA......ccceeeeiiieeeiiiiresisieesssssesssssessssssnsssssnnsssssnnsssnsnssssnnnssssnnnsssnnnn 7
0 =11 1 1Y - 10
B IS L9 1 o 7T o o N 10

I I I - 1= o T 10

I 2 - 1= o T 11

I R 8 - 1= o T 12

I I - 1= o 2 13

I T - 1= o T 14

L 78 2 1 1 1 N 16

I - 1= o T 16

I - 1= o Y 16

7 B - 1= o T 18

I O - 1= o 2 19

L T 0577 T 22

I TR I - 1= o T 22

I T2 - 1= o T 22

I TR B - 1= o T 23

I T - 1= o T 26

2. Informar Lavratura (somente para Cartorio de Notas)..............ccceeeureenn. 30
I 07 1 Lol=] - 1 gl €11 | - 31
4. CONSUIEA GUIA ..cuseireeereireeiirenesiisenasissmnssssennssssenssssssnssessnnsssssnsssssnnssssnnnsssnnnnsns 32
5. Imprimir 2 Via de GUIi@.......ceeeeeummmmmmmmmeeeeeesssssssssssssssssssssssssssnnnnnnnnnnnssnsnnnnnnnns 34
6. Informar Registro (somente Cartorio de RegiStro) ...........ccccccersceerrrrsauns 35
7. Informar Registro 1° Imovel (somente Cartorio de Registro,.................. 36

ITBI - Transmissao de Bens Imoéveis .



ITBI - Transmissao de Bens Imdéveis




Capitulo 1

Neste Capitulo

e Objetivo

* Pagamento

e Base de Calculo

e Acesso ao Sistema



Objetivo

Baseado na lei n° 3185/1989 que regulamenta o Imposto sobre a transmissao de bens Iméveis o ITBI-e é
uma solucao web que possibilita a emissao da guia para o recolhimento deste imposto via internet.

O ITBI é o Imposto sobre a transmissdao de bens Iméveis, mediante ato oneroso "Inter-vivos" que tem
como fato gerador:a transmissao a qualquer titulo da propriedade ou dominio Util de bens Iméveis por
natureza ou por acessao fisica, conforme definido no Cédigo Civil; a transmissao a qualquer titulo de
direitos reais sobre Imdveis, exceto os direitos reais de garantias; a cessao de direitos relativos as trans-
missoes referidas nos Incisos prescritos na lei 3185/1989.

Vantagens para o contribuinte

« Agilidade e reducao de burocracia no processo de transferéncia de imével.

«  Praticidade e eliminacdo dos riscos de erros no fornecimento de informacdes pela utilizagcao de fer-
ramenta informatizada com consisténcia de informacgdes;

Vantagens ao municipio

Reducao dos custos operacionais na manutencdo de cadastros;

«  Melhoria da gestao e relacionamento com os contribuintes;

Melhoria na geracao de informagdes econémicas para subsidiar elaboracao de politicas publicas de
desenvolvimento;

Agilidade e reducao da burocracia.

Pagamento

O imposto deve ser pago até a data do ato transitivo. E facultado o pagamento até 30 (trinta) dias apds o
fato transitivo, se neste periodo nao ocorrerem escrituras, termos, ou qualquer outro instrumento carto-
rial em que se de aquele fato, nos seguintes casos:

- na transferéncia de imével e pessoa juridica ou deste para seus sécios ou acionistas ou respectivos
sucessores;

- na arrematacdo ou adjudicacao em praca ou leildo contados da data em que tiver sido assinado a auto
ou deferida a adjudicacao, ainda que existem recursos pendentes;
- na acessao fisica;

- nas tornas e reposicdes e nos demais atos judiciais, contados da data da sentenca que reconheceu o
direito, ainda que existem recursos pendentes.
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Base de Calculo

A base de cdlculos do imposto é o valor venal dos bens ou direitos transmitidos e para efeito de recol-
himento do imposto, devera ser utilizado o valor constante da escritura ou instrumento particular de
transmissao ou cessao, nos termos dos §§ deste Artigo.

O imposto serd calculado aplicando-se sobre o valor estabelecido como base de calculo, a aliquota de
2,5% (dois e meio por cento), salvo os casos previstos no § 1° deste artigo. (Redagao dada pela Lei n°
4985/1995)

§ 1°. A transmissdo, quando o adquirente for pessoa fisica e nao possuir outro

imével no Municipio, terd o imposto devido calculado conforme a Tabela abaixo:

Faixa em R$ Aliquota(%)
Até RS$ 18.636,77 0,5
Acima de RS 18.636,78 R$ 55.910,32 1
Acima de RS$ 55.910,33 RS$ 93.183,87 2
Acima de RS 93.183,88 2,5

Acesso ao Sistema
SOROCABA = ITBI ’.,.
e

& ITBI 0 que @ Transmissdo da Bans Imaveis

- Para efetuar o login digite o CPF/CNPJ e senha fornecida pela prefeitura.

- Pressione o botao <Entrar>
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Capitulo 2

Neste Capitulo

e Emissao de Guia

e Urbano
e Rural
e (Cessao



1. Emitir Guia

Para emitir a guia é necessario efetuar os 5 passos de acordo com o tipo de imével, Rural ou Urbano que
é definido no primeiro passo.

1.1 Urbano

A emissao da Guia se dd em um processo de 5 Passos. Para emitir uma guia com tipo de imével Urbano
clique em Emitir Guia no menu principal efetue o seguintes passos:

1.1.1Passo 1
PASS0O ] 3

# PERGUNTAS

Pergunta Resposta
Tipo Imovel: |Urbano - |
Matureza da Transacdo: |'\-'enda = Compra - |
Primeiro Imoawvel? |I~léo hd |
E um ITBI imune / Isento? |N§0 v|
E ato Judicial? [13o |
E Usufruto? |N§0 hd |
PROXIMO  »

- Selecione Urbano em Tipo do Imovel responda as demais perguntas de acordo com o tipo de trans-
missao e clique em Proximo.

Caso o ato for Judicial o sistema habilitara mais trés campos para preenchimento: Autos de Numero,
Comarca e Oficio de Justica.

Caso o usuario selecionar um algum tipo de imunidade o sistema habilitara para preenchimento o
campo: Certidao / PMS

Atencao:
* Para bancos a Natureza de Operacao sera sempre Venda e Compra.
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1.1.2 Passo 2

Cartdrio: Usuario Cartdric Rolim
Inzcricdo Cadastral:
Loteamento:
EEP]
Endereco:
Nimera; Complemento:|
Sala/Apto: Andar:
Quadra: Lote:
(2 Posse
Tipo de Registro Anterior: () Matricula
) Transcricao
Data Transmissao: (08,10/2009
ValarVenal Imovel - R$: (0,00
& \alor Territonal - RS:
e \alor Predial - RS:

Tipo de Fragao Ideal:
Valor Menal: =

Valor de Instrumento - R$ |

z dados do imovel estdo incorretos, dirija-s2 a prefeitura para corregdo e
aguarde o prazo estimadc d= 24hrs para stualizacdo neste zistema

< VOLTAR PROXIMD )

- Informe a Inscricao Cadastral
- Pressione TAB e o sistema preenchera automaticamente os campos pertencentes a localizacdao do
imoével e valores.

Em caso de Inscricao Cadastral Predial o sistema preenche automaticamente os campos: Loteamento,
CEP, Endereco, Numero, Quadra, Complemento lote, Data de Transmissao, Valor Venal Imovel, Valor Ter-
ritorial e Valor Predial.

Além disso, caso a base de calculo for terreno é o usudrio deve informar o campo Processo de Con-
strucao.

E no caso de Inscricao Cadastral Territorial o sistema preenche automaticamente os campos: Loteamento,
CEP, Endereco, Numero, Quadra, complemento, Lote, Tipo de Registro Anterior, NUmero do Registro An-
terior, Data, Data de Transmissao, Valor Venal Imével, Valor Territorial e Valor Venal.

Responda as demais perguntas de acordo com sua transmissao:

Caso o Instrumento de Transmissao for Escritura o sistema habilita os campos Livro e Folha para
preenchimento, se for Contrato o sistema habilita a Data do Contrato para preenchimento.

Se o Tipo de Registro Anterior for Matricula ou Transcricao o sistema habilita o campo Data para
preenchimento.
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Caso o processo contemplar apenas uma parte do Imével:
- Selecione o Tipo de Fracao Ideal “Fracao ou Porcentagem”
- Informe a Fracao Ideal

Atencao:

* O imposto sera calculado baseado na opgao selecionada no campo Valor Venal ou no Valor do Instru-
mento.

* Para Bancos o Instrumento de Transmissao sera apenas Contrato.

1.1.3 Passo 3

= |DENTIFICAGAO DO CONTRIBUINTE

CNPICPE:
MNome:
ur[sP =] Cidade: [sorocasa =
CEP: Buscar Enderggo
Endereco:
Bairro: MNumero:
Complemento: Ex.: Bloco. Noms do Edificio. Casa Fundes, Casa 05, stc.
Sala/Apto: Andar:
~
GRAVAR Jn

¢ VOLTAR PROXIMO >

- Informe CPF/CNPJ e Nome/Razao Social
- Para preencher o endereco clique em Busca de Endereco e informe o nome da rua e clique em Pesqui-
sar.

Localizar Endoreco

Estado | S3o Paulo (=]l Cidade | SOROCABA

Endereca  |maria

Pe=zquisar

CEP Logradouro Bairro Referéncia
18088240 R ALYRLA MARLA DE S0OUZA Bairro [BITI 0O PACCQ/FQ
12085000 R ANA MARLA DE JESUS SANTANA Pargue IBITI RO AL PARK
180755840 R ANTONIO MARLA PEREIRA Bairro MARLS CHRISTINAAD
18103212 R BENEDITO MARIAMNO DOS SANTOS Bairrc BOA ESPERANCASID
18086510 R. CAMILA MARLA CALWVO DE SOUZA Bairro REGIAD NORTE

R

18085510

- CAMILA MARLA CALYVO DE S0OUZA Bairro MARCELO AUGUSTOMD

- Clique sobre o endereco e pressione o botdo <Selecionar>.
- Clique em <Gravar> para adicionar o contribuinte.
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%
GRAVAR @ﬂ
CONTRIBUINTES PRINCIPAL|EDITAR|EXCLUIR
@) 5 al

FABIO JR.

¢ VOLTAR PROXIMO 3

- Para adicionar mais contribuintes repita o processo acima, do contrario apenas selecione o contribuinte
“Principal” (responsavel pelo pagamento da Guia) clicando no check da coluna Principal, o sistema ira
apresentar a mensagem:

s

"
Windows Internet Explorer Iﬂ—hj

1 E Os dados informados serdo utilizados para o envio de corresponcéncia fiscal.
L

- clique em <OK> e logo ap6s em clique em <Proximo>

1.1.4 Passo 4

Neste passo o usuario deve confirmar o Transmitente do imével, sendo possivel também alterar ou adi-
cionar um novo Transmitente.

PASSO -

IDENTIFICACAO DO TRANSMITENTE

Trafdmitants
CRALNCET | D50 L. 000

Figme: GILTON REIRALDOD SILVA DI CAMSRGD

CEF; DOC00-000 WF: Lolade;
]

Eriderega MUk

Letesmers: BAIRRD Mimara: 0

Salalfpls: O Lindiar; B

Trarsmiterie

CHELCET | 099000 JI0-01

Nmeel BARCLE D OLIVEISE DE CAMARGO

CEF: QU000-000 ur; dede

L A
LotearTenes | BATRAG Parmenii 9
=

Sala'Apic O

[
[

Opdrashs| | Seleoone -
AN
anrra Tiann { VOLTAR
M Trargmitenie
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Confirmar Dados
- Selecione o Transmitente Principal e selecione Confirmar Dados.

Alterar Dados

- Para alterar dados do Transmitente selecione Alterar Dados e preencha todos os campos necessarios.
- Clique em <Gravar>.

- Selecione Confirmar Dados.

Novo Transmitente

- Para adicionar o Transmitente, selecione Novo Transmitente.

- Preencha os campos necessarios (CPF/CNPJ, Nome/Razao Social e Endereco).
- Clique em <Gravar>

- Selecione Confirmar Dados

1.1.5 Passo 5

# CALCULO DO IMPOSTO

Tipo Imowel:

Matureza da Transagdo:
Frimeiro Imovel?

E um ITEI imune / Isenta?
E ato Judicial?

E Usufrutao?
Base de Calcule R$ 20.000,00
Aliquota (%5): 2,50
Impesto: R5 500,00
Data de Transmissdo: 09/10/2009
WYencimento! 10/10/2009
Multa (0,40 %): R$ 0,00
Juros (1,005 R% 0,00
Total da Guia: RS 500,00

- Para visualizar a Guia antes mesmo da sua emissao clique em <Visualizar>.
- Caso necessitar alterar algum dado clique em <voltar>.
- Clique em <Emitir Guia>.

Windows Internet Explarer Iﬁ

5 Os dados contidos serdo utilizados para atualizar o cadastro da Prefeitura,
\fr) Confirma a emissdo desta guia?

[ Ok J ’ Cancelar
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Clique em <OK>
- Clique em <Imprimir Guia>.

- Caso queira cancelar a impressao da guia clique em <Cancelar Emissao>

Para imprimir esta guia, aperte o Botic abaixe "Imprimir Guia".

Imprimir Guia Fechar
, I CONTRIBUINTE
ITBI 1- CARTORIO

Prefeitura de Sorocaba T T

Secretaria de Finangas USUARID CARTARID BOLIM 1 E:

w sorocaba.spagow.br
GUIA N®
20080000000000244

Sala/Aptc

SOROCABA

2 - TRAN SMITENTE

A CALVO DE

Ands Sala/Apto

4 - DADOS DO IMOVEL
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1.2 Rural

1.2.1 Passo 1

FASSD -
PERGUNTAS
Pergunta Resposta
Tipa Lindwel; | s =|
Hnturezs do Transacho; | Yende & Comara -
Primeiro Imdével? | -|
E um ITEI imune | Iventa? | rade -]
F ala Dudicial? ™ -
¥ waifrunar | riba =|
Certidda: o -
Pl 1

- Selecione Rural em Tipo do Imovel responda as demais perguntas de acordo com o tipo de transmissao
e clique em Proximo.

Caso o ato for Judicial o sistema habilitara mais trés campos para preenchimento: Autos de Numero,
Comarca e Oficio de Justica.

Para imoével rural e imune/isento o sistema habilitara para preenchimento o campo: Certidao / PMS

Atencao:
* Para bancos a Natureza de Operacdo sera sempre Venda e Compra.

1.2.2 Passo 2
PASS0 *

IDENTIFICAGAD DO IMOVEL

bt =i
ans Pundan. Caan 03 ks
55E
Tips d6 Sagitkrs Anfasiar e
Tranicrigho
Dats Tranamisalo: 09/10/2005
Enie ds Caluly
o
Uiloe e md = g
walnr Venal de Terrens- G4
Tioo de Fracks ideal: [lechume .
valor Yenal: -
mlor do Imstrumants - R4
S =4 dnasi o mebvel egtks infacretor, dingsede 8 prefaiicn paE ceegis e

sguarde o prezs estimass de 24hew pate mioEizazie nere melame

{ WILTER M .
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- Cligue no icone em forma de <lupa> pra localizar o CEP.
- Digite a rua desejada e clique em <Pesquisar>.
- Clique sobre o endereco desejado e pressione o botao <Selecionar>.

Localizar Endarsco
Estade [ SZo Paulo =] Cidade | SOROCABA_

Endereco  |maria

CEP Logradourc Bairro Referéncia Cidade
18086240 R. ALYRIA MARLS DE SOUZA Bairre IBITI DO PACO/PQ SOROCABA -
18086000 R. ANA MARLA DE JESUS SANTANA Pargue IBIT| RO AL PARK SOROCABA (=1
18078640 R. ANTONIO MARLA PEREIRA Bairre MARLA CHRISTINAMD SOROCABA
18102212 R. BENEDTO MARIANO DOS SANTOS Bairro BOA ESPERANCAND SOROCABA
18066510 R. CAMILA MARIA CALVO DE SQUZA Bairre REGIA0 NORTE SOROCABA
18086510 R. CAMILA MARIA CALVO DE SOUZA Bairro MARCELO AUGUSTOND SOROCABA
18070435 R. CANDIDO MARIANO DA SILVA RONDON Bairre SONA MARLAID SOROCABA
18051520 R. DONA MARIA AMELLA DE CAMARGO PIRES Bairro PAULO-SA0ND SOROCABA
18044450 R. DONA MARIA CANMPOS DE AGUIRRE Bairre MAGNOLIASIID SOROCABA
18080350 R. DONA MARIA JOSE DE LIMA ALEIKO Bairre TRUJILLOAVL SOROCABA L
4ANINTAT O NNklas MADIA INSFDHA NFE SAHITA HMAMEMTE Rairrn REI A0S SnoOnNC-ARA

- Caso nao localize o endereco preencha o campo CEP com 00000-000 e informe loteamento, endereco,
numero e complemento.
Preencha os demais campos de acordo com sua transmissao:

Caso o Instrumento de Transmissao for Escritura o sistema habilita os campos Livro e Folha para
preenchimento, se for Contrato o sistema habilita a Data do Contrato para preenchimento.

Se o Tipo de Registro Anterior for Matricula ou Transcricao o sistema habilita o campo Data para
preenchimento.

Caso o processo contemplar apenas uma parte do Imével:

- Selecione o Tipo de Fracao Ideal “Fracao ou Porcentagem”

- Informe a Fracao Ideal

O imposto sera calculado baseado na opcao selecionada no campo Valor Venal ou no Valor do Instru-
mento.

Atencao: O campo Testada deve ser informado apenas para iméveis com area do terreno
inferior a 3000 m>.

* Para bancos o Instrumento de Transmissao sera apenas Contrato.
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1.2.3 Passo 3

PASSO % 3/5

CNPI/CPF:
Mome: |
LF:| 5P - Cidade: |SOROCABA -
CEF: Buscar Endereco
Endereco:
Bairro:| Ndmerao:
Complemento: Ex.: Eloce. Nome de Edificie. Casa Fundos, Casa 05, ste:
Salafapto:! Andar: |

¢ VOLTAR PROXIMD >

- Informe CPF/CNPJ e Nome/Razéo Social
- Para informar o endereco clique em Busca de Endereco e informe o nome da rua e clique em Pesquisar.

Localizar Endersgo

Estado | 330 Paulo 1 Cidade | SOROCABA

Endersco  |maria |

CEP Logradouro Bairro Referéncia Cidade

18086240 R. ALYRIA MARLA DE S0UZA Bairro IBITI DO PACO/IPQ SOROCABA -

18078540 R ANTONIO MARIA PEREIRA Bairto MARIA CHRISTINALD 'SOROCABA

18103212 R. BENEDITO MARIANG DOS SANTOS Bairro BOA ESPERANCAZID SOROCABA
18066510 R. CAMILA MARIA CALVO DE S0UZA Bairro REGIAD NORTE. ‘SOROCABA
18086510 R. CAMILA MARLA CALVO DE SOUZA Bairro MARCELO AUGUSTOAD SOROCABA
18070435 R CANDIDO MARIANG DA SILVA RONDON Bairro SONIA MARIAAID ‘SOROCABA
18051520  R. DONA MARLS AMELIA DE CAMARGO PIRES Bairro PAULO-SACQLD SOROCABA
18044480 R. DONA MARIA CAMPOS DE AGUIRRE Bairro MAGNOLIAS/ID SOROCABA
18050350 R. DONA MARIA JOSE DE LIMA ALEIXO Bairro TRUJILLOA/L SOROCABA Lk
48N3ANTAT O NAMA MADIA INGSFDHA NE 2NNT7TA MAMENTE Rairrn RFL ANAJ enDnNrARA

- Clique sobre o endereco e pressione o botdo <Selecionar>.
- Clique em <Gravar> para adicionar o contribuinte.
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"~
GRAVAR ;{'}
O - °

TESTES

€ VOLTAR PROXIMD >

- Para adicionar mais contribuintes repita o processo acima, do contrario apenas selecione o contribuinte
“Principal” (responsavel pelo pagamento da Guia) clicando no check da coluna Principal, o sistema ira
apresentar a mensagem:

. )
Windows Internet Explorer Iﬂj

1 ': Os dados informados serdo utilizados para o envio de corresponcdéncia fiscal.
*

- clique em <OK> e logo ap6s em clique em <Proximo>

1.2.4 Passo 4

- IDENTIFICACAO DO TRANSMITENTE

CNP1/CPF:
Neme:
UFi| SP - Cidade: |SOROCABA -
CEF: Buscar Endersco
Endereco:
Bairro: Mamere:
Complementa: Ex.: Bloco, Nome do Edificic; Casa Fundes, Casa D5 &te
Sala/Apto: Andar;

¢ VOLTAR PROXIMO ¥

-Informe CPF/CNPJ e Nome/Razao Social
- Para informar o endereco clique em Busca de Endereco e informe o nome da rua e clique em Pesquisar.
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Localizar Endereco

Estado | 530 Paulo I Cidade | SOROCABA

Enderece  |maria |

CEP Logradouro Bairro Referénc
15086240 R ALYRLA MARLS DE SOUZA Bairro 1BITI DO PACOH

- Clique sobre o endereco e pressione o botdo <Selecionar>.
- Clique em <Proximo> para adicionar o Transmitente.

Passo 5

# CALCULD DO IMPOSTO

Tipo Imowel;

Natureza da Transagdo:
Primeirc Imowvel?

E um ITBI imune / Isento?
E ato Judicial?

E Usufruto?

Base de Calculo R$ 70.000,00
Aliguota (%) 2,50
Imposte: R% 1.750,00
Data de Transmissdo: 09/10/2009
Vencimento: 10/10/2009
Multa (0,40 %): RS 0,00
Juros (1,00 %); R$ 0,00
Total da Guia: RS 1.750,00

Observagdes Finais;

Bd Faltam 500

< VOLTAR VISUALIZAR EMITIR GLIA CANCELAR EMISSAD

- Para visualizar a Guia antes mesmo da sua emissao clique em <\isualizar>.
- Caso necessitar alterar algum dado clique em <voltar>.
- Clique em <Emitir Guia>.
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s

Windows Internet Explarer

S| |

x..‘rr) Confirma a emissao desta guia?

[ Ok ] ’ Cancelar

Os dados contidos serdo utilizados para atualizar o cadastro da Prefeitura.

- Clique em <OK>
- Clique em <Imprimir Guia>.

Para imprimir esta guia, aperte o Botac abaixe "Imprimir Guia™.

Imprimir Guia Fechar

DO CONTRIBUINTE
1- CARTORIO
i Livre Fclha
USUARIC CARTORIC ROLIM 1 1
v sorocaba.sp.goy.br
Inscr. Cadastral GUIA H®
MNéo Possui 20080000000000244

2 - CONTRIBUINTE

Mems CHRUICFF

Sala/Apto

18076840

Sala/Apts

4 -DADOS DO IMOVEL

WCA MARIA GARRIDO FERRER 1

3
3
|I_|

Walor Venal Selecicnado

RZ 0,00

Dstz o= Transmiszdo

- Caso queira cancelar a impressao da guia clique em <Cancelar Emissao>
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1.3 Cessao

1.3.1 Passo 1

PASSO £ |5
+ PERGUNTAS
Pergunta Resposta
Tipo Imovel: |Urbano - |
Natureza da Transacéio: -
Primeiro Imovel? |NE‘|0 - |
E um ITBI imune / Isento? |N§0 - |
E ato Judicial? [MEo M
E Usufruto? |N§0 - |
PROXIMD %

- Selecione Urbano ou Rural em Tipo do Imével
- Selecione Cessao em Natureza da Transacao responda as demais perguntas de acordo com o tipo de
transmissao e clique em Proximo.

Caso o ato for Judicial o sistema habilitard mais trés campos para preenchimento: Autos de Numero,
Comarca e Oficio de Justica.

Para imovel rural e imune/isento o sistema habilitara para preenchimento o campo: Certidao / PMS

1.3.2 Passo 2

Cartorio: Usudrio Cartdrio Rolim

Inscricdo Cadastral:

Loteamenta:
L 2
Endereco:
Nimero: Complemento:
Sala/Apto: Andar:|
Quadra: Lote:
@) Posse

Tipo de Reaistro Anterior: () Matricula
@) Transcrigio
Drata Transmissdo: 09/10/200%
Valor Venal Imovel - R$: |0
& \Jalor Territorial - RS

= ‘falor Predial - R%:
Tipo de Fragao Ideal:
Valor Venal: -

Valor do Instrumento - R$
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- Informe a Inscricao Cadastral
- Pressione TAB e o sistema preenchera automaticamente os campos pertencentes a localizagdao do
imoével e valores.

Em caso de Inscricao Cadastral Predial o sistema preenche automaticamente os campos: Loteamento,
CEP, Enderego, Numero, Quadra, Complemento lote, Data de Transmissao, Valor Venal Imével, Valor Ter-
ritorial e Valor Predial.

Além disso, caso a base de calculo for terreno é o usuario deve informar o campo Processo de Con-
strucao.

E no caso de Inscricao Cadastral Territorial o sistema preenche automaticamente os campos: Loteamento,
CEP, Endereco, Numero, Quadra, complemento, Lote, Tipo de Registro Anterior, NUmero do Registro An-
terior, Data, Data de Transmissao, Valor Venal Imodvel, Valor Territorial e Valor Venal.

Responda as demais perguntas de acordo com sua transmissao:

Caso o Instrumento de Transmissao for Escritura o sistema habilita os campos Livro e Folha para
preenchimento, se for Contrato o sistema habilita a Data do Contrato para preenchimento.

Se o Tipo de Registro Anterior for Matricula ou Transcricao o sistema habilita o campo Data para
preenchimento.

Caso o processo contemplar apenas uma parte do Imoével:
- Selecione o Tipo de Fracao Ideal “Fracao ou Porcentagem”
- Informe a Fracao Ideal

Atencao:
* O imposto sera calculado baseado na opgao selecionada no campo Valor Venal ou no Valor do Instru-
mento.

1.3.3 Passo 3

# IDENTIFICACAO DO CEDENTE

COMPROMISSARIOS

Menhum Compromizsario encontrado!

Op=racdo: | Selecione -
Selecions

Confirma Dados

AlteraDados _ ¢ VOLTAR

- Selecione um cedente e clique em Altera Dados para alterar os dados do cedente
- Selecione um cedente e cique em Confirma Dados para pular para o préximo passo.
- Selecione Novo Compromissario/Cedente para adicionar um cedente
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ADICIONAR COMPROMISSARIO

CMNPIfCPF; :
Nome:
LIF: | 5P - Cidade: |SORQCABA hd
CEP: | Buscar Endereco
Endereco:
Bairro: Nimera: |
CDI‘I‘Ip|EI‘I‘IEI‘ItO:_ | Ex: Bloco, Nome do Edificio, Casa Fundds, Casa 05 ste.
SalalApto: andar: |
~
« VOLTAR GRAVAR @“ﬂ

- Informe CPF/CNPJ e Nome/Razao Social
- Para informar o endereco clique em Buscar Endereco, informe o nome da rua e clique em Pesquisar.

Localizar Endereco

Estado | Sio Paulo =] Cidade | SOROCABA [=]

Endereco  |maria |

CEP Logradouro Bairro Referéncia Cidade
18086240 R. ALYRIA MARIA DE SOUZA Bairro IBITI DO PACO/PO SORDCABA -
=
18076640 R ANTOMIO MARLA PEREIRA Bairre MARLA CHRISTINALD SOROCABA
18103212 R, BEMEDITO MARIANG DOS SANTOS Bairro BOA ESPERANCA/D SOROCABA
18066510 R. CAMILA MARIA CALVO DE SOUZA Bairre REGIA0 NORTE SOROCABA
18088510 R. CAMILA MARIA CALVO DE SOUZA Bairro MARCELO ALGUSTOAD SOROCABA
18070435 R. CANDIDO MARIAND DA SILVA RONDON Bairre SOMIA MARIAID ‘SOROCABA
18051520 R. DONA MARIA AMELLA DE CAMARGO PIRES Bairre PAULO-EAQND SOROCABA

- Clique sobre o endereco e pressione o botdo <Selecionar>.
- Clique em <Proximo> para adicionar o cedente.
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1.3.4 Passo 4

CNPI/CEF:
MName:
UF:| 5P - Cidade: |SOROCABA -
CEP: Buscar Endereco
Endereco:
Bairro: MNimers:
Complemento: E..: Elocs, Noma do Edificie, Casa Fundos, Caza 05, stc,
Sala/Apto: Andar:

¢ VOLTAR PROXIMD 3

- Informe CPF/CNPJ e Nome/Razao Social
- Para informar o endereco clique em Buscar Endereco e informe o nome da rua e clique em Pesquisar.

Localizar Enderego

BE

-]

Estade | Sio Paulo [-]  cidade [somro

Ly
=

Enderece  |maria

[ Pesquisar |

CEP Logradouro Bairro Referéncia Cidade

18086240 R, ALYRIA MARLA DE SOUZA Bairro IBITI DO PACOIPQ SOROCABA -
18085000 R. ANA MARIA DE JESUS SANTANAS Pargue IBITI ROYAL PARK SOROCABA (=1
18078840 R. ANTONIC MARIA PEREIRA Bairre MARLA CHRISTINAMD SOROCABA

18103212 R. BENEDITO MARIAND DOS SANTOS Bairro BOA ESPERANCAND SOROCABA
180686510 H. CAMILA MARLA CALVO DE SOUZA Bairre REGIAD NORTE SOROCABA

18088510 R. CAMILS MARLA CALVO DE S0UZA Bairro MARCELD AUGUSTOND SOROCABA
18070435 R. CANDIDO MARLIAND DA SILVA RONDON Bairre SONIA MARIAID SOROCABA

- Clique sobre o endereco e pressione o botdo <Selecionar>.
- Clique em <gravar> para adicionar o Cessionario.

~
GRAVAR @n
CESSIONARIOS PRINCIPAL|EDITAR|EXCLUIR
@) & 8

RAFAEL

< VOLTAR PROXIMD 3
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- Para adicionar mais cessionarios repita o processo acima, do contrario apenas selecione o cessionario
“Principal” (responsavel pelo pagamento da Guia) clicando no check da coluna Principal, o sistema ira
apresentar a mensagem.

Clique em <OK> e logo apés em clique em <Proximo>.

1.3.5Passo 5

# CALCULD DO IMPOSTO

Tipo Imovel:

Matureza da Transacgdo:
Primeiro Imdvel?

E um ITBI imune / Isento?
E ato Judicial?

E Usufruta?

Base de Calculo R% 20.000,00
Aliquota (°&): 2,50
Imposto: R$ 500,00
Data de Transmissdo: 09/10/2009
Vencimento: 10/10,/2009
Multa (0,40 %): RS 0,00
Juros (1,00 %) R% 0,00
Total da Guia: RS 500,00

Ohzervacdes Finais;

B3 Faitaon oo

< VOLTAR VISURLIZAR EMITIR GUIA CANCELAR EMISSAD

- Para visualizar a Guia antes mesmo da sua emissao clique em <Visualizar>.
- Caso necessitar alterar algum dado clique em <voltar>.
- Clique em <Emitir Guia>.

s

Windows Internet Explarer Iﬁ

9P Os dados contidos serdo utilizados para atualizar o cadastro da Prefeitura.
‘\-‘/ Confirma a emissao desta guia?

[ Ok ] ’ Cancelar

- Clique em <OK>
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- Clique em <Imprimir Guia>.

Para imprimir esta guia, aperte ¢ Botdo abaixe "lmprimir Guia",

Imprimir Guia Fechar

WA DO CONTRIBUINTE
¥ ITBI 1 - CARTORIO
r?_x Prefeitura de Sorocaha L v
- Secretaria de Finangas ARTERIC BOLIM e 2
. www,sorocaba,spogov.br
GUIA N®
1.000 20030000000000254
2 - CEDENTE
MNome CNPJ/CFF
FABIC JUNICR CARDEAL DE MENEZES 303.974.758-45
En o N Loteaments Angar Salz/Apto
RUA NEDITS MARIANDG DOS SANTOS 1 BOA ESPERANCAID
CEP Municipic
18103-212 SOROCABA
3 - CESSIONARIO
CNPJICPF
225071.178-00
Me Loteam: Complemsnte | Andar Sala/Apto
MILA MARLA CALVD DE SCOUZA 1 MARCELC AUGUSTOVID
CEF P UF
18088-510 CABA SF
4 -DADOS DO IMOVEL
E
Lo
=E]
N® REG Anterior Circ: Tige Imdvel | Dsts d= Transmissdc
20218-10/04/2007 2 Urbano 02/10/2009

- Caso queira cancelar a impressao da guia clique em <Cancelar Emissao>

Atencao:

*Em caso de Cessao para Cartorio de Notas s6 devera ser informada Lavratura caso o Instrumento de
Transmissao for Escritura.

*Para natureza de operagao Cessao nao € necessario informa registro, porém os cartorios de registro
poderao visualizar a guia em sua area de consulta.
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Capitulo 3

Neste Capitulo

Informar Lavratura
Cancelar Guia

Consultar Guia

Imprimir 2° Via

Informar Registro

Informar Registro 1° Imével



2 ° I n f Or m ar Lavr a tur a (somente para Cartério de Notas)

INFORMAR LAVRATURA

Cata: De: =1 Até:

Mo Guia: i—

20090000000000254 RAFAEL R$ 500,00 09/10/2009 @
20090000000000244 FABIO IR, R$ 1.750,00 08/10/200% Q
20090000000000234 FABIO JR. R$ 500,00 09/10/2009 Q
20090000000000064 GERALDO R& 943,77 05/10/2009 0
20090000000000084 PAULC R% 0,00 05/10/2009 G

- Para efetuar a Lavratura da guia clique em Informar lavratura na tela principal do sistema
- Selecione a guia utilizando as opgdes de busca.

- Clique no icone que se encontra na coluna Parecer.

- Confira os dados da guia.

- Desca com a barra de rolagem até o final da pagina.

WAIUT wEld] TTaUIUnauis mopl uuy ridgau: =

Valor do Instrumento: RS 70.000,00 Base de Calculo: R$ 70.000,00
Aliquota (%) 2,50 Imposto: R$ 1.750,00

Multa (0,40%:): RS 0,00 Jures de Mora (1,00%): RS 0,00

TOTAL: RS 1.750,00

Outras Informacoes

Certiddo: 1/2009 Autos de Nomero:
Comarca: Oficio de Justica:
Emitida: Sim Paga: Mao

Lavrada: Nao

Reagistrada: Nao

Resposta de Primeiro Imoivel

Guia: Nao
Observacoes
Cia Emissdo: Nag Fossui
Cra Lavratura: u
B raitam 500
@ CANCELAR LAVRADA &

- Clique em <LLAVRADA>
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3. Cancelar Guia

CANCELAR GUIA

Data: De: = -

N® Guia; i—

BUSCAR "=

20090000000000254 RAFAEL R$ 500,00 @
20090000000000244 FABIO IR. R$ 1.750,00 @
20090000000000234 FABIO JR. R$ 500,00 @
20090000000000084 PAULO R$ 0,00 @
20090000000000064 GERALDO R§ 945,77 @

- Para efetuar o cancelamento clique em Cancelar Guia na tela principal do sistema
- Selecione a guia utilizando as op¢des de busca.
- Clique no icone <cancelar>
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4., Consulta Guia

CONSULTAR GUIAS

4, FILTRO DE BUSCA
— r {@ Todos
Data: De: = Até: = C] iz e
) Canceladas
MNe Guia: — 3 Emitidas

(73 Registradas

BUSCAR -4

20090000000000244 FABIG JR. R% 1.750.00 Emitida
20090000000000234 FABIO JR. R% 300,00 Emitida
20050000000000254 RAFAEL R$ 500,00 Emitida
20090000000000064 GERALDO R$ 945,77 Emitida
20090000000000084 PAULO R$ 0,00 Emitida
2009000000000007&  LUCIANA R$ 945,77 Lavrada
20090000000000154 HRAFA R$ 1.8905,33 Lavrada
20050000000000174 NETO R& 1.006,62 Registrada
20090000000000024 MARIA CONCEIGAD R$ 1.226,72 Homuologada
20090000000000014 LUIS R% 375,00 Homologada

- Para efetuar a consulta da guia clique em Consultar Guia na tela principal do sistema.
- Selecione a guia utilizando as opgdes de busca.
- Clique no link da coluna visualizar para ver os detalhes da guia.
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Tipo Imadvel:

Matureza da Transacdo:
Primeirc. Imoyvel?

E um ITBI imune / Isento?
E ato Judicial?

E Usufruto?

Certidao:

Dados Cartorio
Nome: USUARIO CARTORIO ROLIM Data Contrato:
Livio: 1 Folha 1
Inscr. Cadastral: Nao Possui

N® Guia: 20090000000000244

Dados Contribuinte

Contribuinte Principal
Mome: FABIO JR.
CMNPJ/CPF: 303.974.758-45
Endereco: RUA ANTONIC MARIA PEREIRA N2
Loteamento: MARIA CHRISTINA/ID Complemento: CASA
Andar: Salafapto:

CEP:18076-640 Municipic: SOROCABA WFEE R

Dados Transmitente
Mome: RAFAEL
CNPI/CPF: 225.071.178-00
Endereco: RUA CAMILA MARIA CALVO DE SOUZA i gt

Loteamento: MARCELO AUGUSTO/ID Complemento: CASA
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5. Imprimir 2 Via de Guia

IMPRIMIR 23 VIA GUIA

- FILTRO DE BUSCA

—s — i@ Todos

Data: De: = Aps: = ) Lavradas

=
) Canceladas

NP Guis: o {T) Emitidas

™) Registradas

BUSCAR -

20020000000000244 FABIO IR, R$:1.750,00 248 \fa
20050000000000234 FABIC JR. R$ 500,00 23 \fia
20090000000000254 RAFAEL R$.500,00 23 \ig
20090000000000064 GERALDO R& 945,77 pERTIF
20090000000000084 PAULO RS 0,00 234 Via
20050000000000074  LUCIANA R& 945,77 29 \ia
Z200900000000001548 RAFA R$ 1.905,33 23 \ia
2009000000000017& NETO R$ 1.008,62 28 Vig
20090000000000024 MARIA CONCEICAD R& 1.220,72 23 \fia
20090000000000014 LUIS R%: 375,00 23 via

- Para imprimir 2° via da guia emitida guia clique em Imprimir 2° via de Guia na tela principal do sistema.
- Selecione a guia utilizando as op¢des de busca.
- Clique no link <2° Via> da coluna visualizar para abrir a guia.

Fars anpramer eils guin, speris & Bothe 00ins “eprime Quis®,

mparw G| Fechar |
vid B0 conTRIBUTTE
| 3 1 - CARTORIO
rf' :r?-. Paeleitura de Sorocaba sl ”
¢ ra ol b [F sl
Pel 3 1_5'- SRS ":'i rlm'"'-:‘ BLEARICH CANT G ROLI
iy W roE b D G0V
Ty Fiy CadniEai U
Mk T il SARRDIT RIS
]
ag . pat
i i e 1z PET e T FEET Saliasts
Bua aNTZHID Walia FEREIRA f BB TN T Sl
=EF uF
gy ET 5
e
WAFALEL
Endwwe wemplamates | dege Sale dsiy
BUS CAVMLE Wik CALVO OF SOUZA t MASCTLO ALOUATOD Cafa
= Uomigmin e
TERRLETR SIESTARA o
& - DADO S DO MdVEL
SeEbiTEcs LSk
W BEG Ampnrr KEE FEma
Eiee Tips bedeal | Vakae Vsl s Vel Salaniesas Cazi 2 Trasir=make
L] 3 200,95 5,00 [ERE ]

- Clique em <Imprimir Guia>
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6. I n f Or m a r R egi S tr O (somente Cartoério de Registro)

INFORMAR REGISTRO

----- -, FILTRO DE BUSCA
Data: De: e Ate: =
M® Guis: i
BUSCAR
2 Primeiro Imowvel 'Il" Confirmacdo Primeiro Imowvel Q Regist
20090000000000054 MARIAMA RS 05/10/2009 - c
: 7.000,00 T i

20090000000000104 MARIA CGNCEIQE"G R% 093,12 07/10/2009 3 #I

- Para efetuar o Registro clique em Informar Registro na tela principal do sistema
- Selecione a guia utilizando as opgdes de busca.

- Cligue no icone que se encontra na coluna Parecer.

- Confira os dados da guia.

- Desca com a barra de rolagem até o final da pagina.

- Informe a N° do Registro e a Data

- Clique em <Registrada>

Qutras Informacdes

Certiddo: 123456/2009 Autos de Ndmero:

Comarca: Oficio de Justica:

Emitida: Sim Faga: Mo
Lavrada: N3o

Registrada: Nao

Resposta de Primeiro Imovel

Guia: Nao
Matricula: Registro:
Ciata: dd/mm/azaa
Observacies
Da Emissdo: Mag Possui

Do Registro: !

Bl rFaltam 500

@ CANCELAR HEGISTHADA
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7. Informar RegiStrO 10 Imo’vel(somente Cartério de

Registro)

INFORMAR REGISTRO

Datat De: 2 ate: =
M2 Guia: 2=
BUSCAR =
Frimeiro Imavel "’:‘ Confirmagdo Frimeiro Imovel @ Registrar
(N° [ Nome | valor | Data |AtrasolParecer
& R—$ ¥ i
20090000000000054 MARIANA 05/10/2008 4 0
7.000;00
20050000000000104 MARIA CC[‘-JCEI(;-E&G R&93,12 07/10/2005 3 2

- Para efetuar o Registro de primeiro imével clique em Informar Registro na tela principal do sistema
- Selecione a guia utilizando as opgdes de busca.

- Cligue no icone em forma de casa que se encontra na coluna Parecer.
- Confira os dados da guia.

- Desca com a barra de rolagem até o final da pagina.

Outras Informacoes
Certiddo: / Autos de Numero:

Camarca: Oficio de Justica:

Emitida: Sim Faga: Mao
Lavrada: Sim
Fegistrada: Sim

Resposta de Primeiro Imowvel

TR 19 Cartorio de Registros de Imaveis
Anexos: Nao

Primeiro Imoawvel?; |Selecions -

.

Sim ﬁn
Rl ¢ VOLTAR GRAVAR ‘13'
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- Selecione Primeiro Imével Sim ou Nao e clique em <Gravar>, confirme a transmissao clicando em OK.
- Apods informar o primeiro imovel sera direcionado para tela de registro.

- Confira os dados da guia.

- Desca com a barra de rolagem até o final guia

- Informe a N° do Registro e a Data

- Clique em <Registrada>

Outras Informacies

Certiddo: / Autos de Mumero:

Comarcai Cficio de Justica:

Ermitida: Sim Faga: MNao
Lavrada: Sim
Fegiztrada: Nao

Resposta de Primeiro Imowel

T e 2% Cartdrio de Eegistros de Imoveis e
Anexos: Sim

Matricula: Fegistro:
Data: dd/mm/aaza
Observacoes

Do Registro;

Bd raitam 50

@ CANCELAR REGISTRADA
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